Projektma

Projektperiod Projektnamn

| |

Projektagare

Projektledare

|

Bestallare

Vem ar bestallare for projektet.

Bakgrund

Bakgrund ar en inledning till projektet. Varfor skriver du en projektplan - vad har lett fram till detta beslut?
Vad dr behovet av detta projekt? Vilka erfarenheter finns sedan tidigare? (Som exempel eventuella tidigare projekt

och andra saker som har hant som har betydelse for projektet).
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Syfte & Mal

Syfte

Varfor ska projektet genomforas och vilken effekt ska projektet skapa.

Mal
Projektets mal, vad ska skapas/utvecklas/genomféras. Dela gérna upp malen i delmal,
da blir det lattare att koppla dem till en aktivitetsplan.

Metod/Modell

Om projektet anvander ndgon sarskild metod eller modell for styrning och uppfoljning kan det beskrivas har.
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Omfattning & Strategqi

Omfattning
Projektets omfattning. Har bryter du ned projektets omfattning i olika delar.

Strategi
Upplagg for projektet, motivering av beslut att genomfora projektet pa ett visst satt.

Organisation

Presentation av projektets organisation, t.ex. rollférdelning och ansvar.

Projektkrav

Krav pa projektets genomforande. Sammanfattning av separat dokument Kravspecifikation.
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Tidsplan

Oversiktlig tidsplan fér projektet som kan presenteras som ett GANTT-schema. Ett GANTT-schema &r ett flédesschema som hjélper dig
att ha full koll pa dina dtaganden! Syftet med ett GANTT-schema &r att du snabbt ska fa en Gverblick 6ver dina pagaende projekt for att ta
stallning till om du exempelvis behover omfordela dina resurser eller om du kan ta pa dig fler nya projekt under perioden.
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Kommunikation & Rapportering

Kommunikationsinsatser
Beskrivning av kommunikationsinsatser under projektet i syfte att kommunicera med intressenter inom projektet,

ex moten, kickoff eller utskick. Sammanfattning av separat dokument Kommunikationsplan.

Intressenter
Beskrivning av projektets intressenter och dess engagemang eller paverkan pa projektet.
Sammanfattning av separat dokument Intressentanalys.

Rapportering & Uppfdljning
Har beskrivs hur rapportering till projektets intressenter ska genomforas, samt hur kontinuerlig
och slutgiltig uppféljining och utvardering ska genomforas.

Utbildning

Beskrivning av sarskilda utbildningsinsatser inom projektet.

Mall for Projektbeskrivning fran vismaspcs.se | © Visma Spcs AB


https://vismaspcs.se/ditt-foretagande/mallar-och-blanketter

Risker & Kvalité

Riskanalys

Riskbedomning och riskhanteringsplan for risker inom projektet.
Sammanfattning av separat dokument Riskanalys.

Kvalitétsakring
Aktiviteter och annat for att sakerstalla kvalitén i projektet.

Ekonomi

Uppstallning av projektets sammanstallda budget.
Sammanfattning av separat dokument detaljerad budget.

Ovrigt Bilagor
Ovrig information om projektet. Bifogade bilagor.

Kravspecifikation
Tidsplan
Kommunikationsplan
Intressentanalys
Riskanalys
Kvalitétssdkring

Budget

OD0000ogd

Ovriga bilagor
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